	
Наименование административной
    процедуры

	Принятие решения:
о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи

	Номер административной процедуры по Перечню – 1.1.6.
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ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ

	
-заявление;
-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на  учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете; 
-документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения,- в случае наличия такого права;
-сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи,- в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества.


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления

	Срок действия   справки, другого документа  (решения)
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов

	Документы  представляются гражданами лично либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок, иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо  полномочному представителю либо заказной почтой



Ответственное лицо: 
СИНЯВСКАЯ ЕЛЕНА РОМАНОВНА, специалист, ул. Комсомольская, 48б (группа по централизованному хозяйственному обслуживанию учреждений образования) телефон 4-14-36. 
Время приема с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00, 
суббота, воскресенье – выходные.
На время его отсутствия – РАЧИЦКИЙ ВИКТОР ЧЕСЛАВОВИЧ, начальник группы по централизованному хозяйственному обслуживанию учреждений образования, телефон 4-14-36.

